Przekazywanie | zdobywanie
Informacji jest wazne!
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Zdobywanie informacji

m \Wszyscy potrzebujemy roznych informacji.

® Osoby z niepetnosprawnoscig intelektualna
majg wieksza trudnosc, zeby zdobyc
potrzebne im informacje.

® Dobre przedstawienie informacji moze nam
wszystkim utatwic ich zrozumienie.
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® Wielu osobom czytanie sprawia trudnosc.

m Takie osoby wolg otrzymywac informacje na
kasetach magnetofonowych albo
bezposrednio od drugiej osoby.

m Czasami osoby te otrzymujg wazng
informacje na pismie.

m Tekst powinien byc¢ tak przygotowany, zeby
byt tatwy do zrozumienia dla odbiorcy.

opracowanie Dorota Ttoczkowska, Warszawa luty



Tekst tatwy do czytania

' m Tekst tatwy do czytania to prosty sposob
napisania informacji.

m Kazdy dokument moze byc zapisany w
tekscie tatwym do czytania.

® \W wielu krajach ludzie piszg dokumenty w
taki sposob.

® S5 dokumenty napisane po angielsku, po
francusku i w innych jezykach w sposob
latwy do zrozumienia, czyli w tekscie fatwym
do Czytania.  omsconsre oot Tocskowsa, warszawa it
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‘ B | Tekst tatwy do czytania

- m Prosty jezyk sprawia, ze tekst jest
bardziej zrozumiaty dla kazdego.

m Uzycie prostych wyrazow jest bardzo
wazne w materiatach dla wszystkich
0sob z trudnosciami w czytaniu.
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Jak pisac w tekscie
latwym do czytania?

m Postuguj sie jasnymi i prostymi stowami.
® Pisz krotkimi zdaniami.

® Nie uzywaj skomplikowanej interpunkciji,
czyli zbyt duzo przecinkow, kropek i innych
znakow.

m Uzywaj duzej przejrzystej i wyraznej czcionki
(14 albo 16 punktow).

m Stosuj wiele odstepow.
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ZaznacCz wazne sprawy

ﬁ\ m \Wypunktuj poszczegolne sprawy.

7
@\ m Zapisz wazny tekst w ramkach.

® \\/zbogacaj tekst obrazkami,
'B zdjeciami, rysunkami albo
symbolami.
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ZaznacCz wazne sprawy

® \Wybierz jeden lub dwa proste symbole
obrazkowe i umiesc je obok stow.

m Postaraj sie, aby twoje pismo byto
jasne juz na pierwszy rzut oka, nawet
dla tych, ktorzy nie umiejg czytac.
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Jak zapisac tekst?

m Tekst wyrownaj do lewej strony.

® Nje przenos stow, rozdzielajac je
myslnikiem na koncu linijki.

m Rozpocznij i zakoncz zdanie zawsze na
te] samej stronie.

opracowanie Dorota Ttoczkowska, Warszawa luty



Jak zapisac tekst?

~ ® Podziel tekst na krotkie fragmenty z
duzymi odstepami.

m Zadbaj o to, by tekst miat przejrzysty
spis tresci i wyrazne tytuty.

Wyrdznij gtdwne mysli w punktach

lub umies¢ je w ramce.
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Rozplanuj tekst 1 rysunki

- na stronie

m Uzywaj duzej czcionki.

m Uzywaj przejrzystej i wyraznej
czcionki, takiej jak Arial

® Unikaj czcionek ozdobnych.

m Sprawdz czy pomiedzy czcionka i

papierem jest dobry kontrast.

® Uzywaj matowego papieru dobrej
jakosci.
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Co utrudnia czytanie?

m Unikaj wiekszych fragmentow tekstu
pisanych wielkimi literami:

W DNIU 27 LUTEGO ODBEDZIE SIE...
B pochytym drukiem

W dniu 27 lutego odbedzie sie...
®m lub podkreslonych

W dniu 27 lutego odbedzie sie...
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Wykorzystuj
rysunki, zdjecia i symbole

T

m \Wybierz ilustracje, ktora najlepie;
objasnia tekst.

m Potgcz ze sobg stowa i ilustracje.
m Uzywaj prostych symboli.

% @
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Wykorzystanie rysunkow

® Dobry rysunek moze wniesc wiecej
informacji niz symbol albo nawet
zdjecie, ktore czasem zawiera zbyt
wiele detali.




Wykorzystanie zdjec

 m Zdjecie moze wniesc wiele informacji, jezeli
jest tatwe do odczytania.

m /djecia ludzi przyciggaja.

m Jesli piszesz o okresSlonym budynku czy
osobie, zdjecie pomoze rozpoznac |
zrozumieC dang sytuacje.

® \Wiele osob umieszcza fotografie autora na
koncu listu lub artykutu.
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Zyczymy powodzenia!
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